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Vnitrodruzstevni smérnice ¢. 4

Jednotny postup a pravidla pro zadavani zakazek na
zajisténi oprav, rekonstrukci a investic na objektech
domovniho a bytového fondu objektti ve viastnictvi a

spravé druzstva

Stavebni bytové druzstvo V e n k o v upravuje touto smérnici jednotny
postup a pravidla pro zadavani zakazek na zajisténi oprav, rekonstrukci a investic
na objektech domovniho a bytového fondu objektl ve vlastnictvi a spravé
Stavebniho bytového druzstva Venkov se sou€asnym zajisténim co
neobjektivnéjSiho a nejvhodnéjsiho vybéru nabidky.

Cl. 1
Zakazky od 0 K¢ do 24 999 K¢ vé. DPH

Ceny za drobné sluzby, prace (napf. zaskleni oken) a material nakoupeny domovnim
davérnikem pro udrzbu a uzivani spoleénych ¢asti domu (napf. barva na vymalovani
chodeb, vyména zarovek, kli¢e od spoleCnych prostor) Ize proplatit v pokladné druzstva bez
zadani zakazky.

U zakazky, u které vySe budouciho penézniho zavazku ze smlouvy €i objednavky v¢.
DPH bude od 0 K& do 24 999 K&, zajisti zastupce druzstva v cené obvyklé bez zadani
cenovych nabidek.

Cl. 2
Zakazky od 25 000 K¢ do 50 000 K¢ vé. DPH

U zakazek, u kterych vySe budouciho penézniho zavazku ze smlouvy Ci
objednavky v€. DPH bude od 25 000 K& do 50 000 K&, muze zastupce druzstva
zajistujici danou zakazku nebo prace rozhodnout po jejim vyhodnoceni o
pfimém zadani za cenu obvyklou v misté a Case plnéni. Zajisti poptani
cenové nabidkyminimalné u tfi firem.

Dodané cenové nabidky na danou praci musi byt archivovany min. 10 let na
druzstvu. Zastupce druzstva sdéli na védomi vysi ceny dila (praci) a vybranou firmu
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(zhotovitele) najemnikim dané samospravy a domovnikovi, ktefi vybér potvrdi svym
podpisem.

Cl. 3

Zakazky nad 50 000 do 500 000 K¢ vé. DPH

U zakazek, u kterych vySe budouciho penézniho zavazku ze smlouvy
v€. DPH pfesahne 50 000 K& az do 500 000 KE muZze zastupce druzstva
zajistujici danou zakazku nebo prace rozhodnout o pfimém zadani za cenu
obvyklou v misté a Case pInéni, kdyZz poptd minimalné C¢tyfi firmy o cenovou
nabidku. Poptany budou zejména firmy, které jsou v blizkosti realizace. Tento
zastupce druzstva pfedloZzi tyto cenové nabidky s jejich vyhodnocenim a
zduvodnénim, véetné navrhu firmy (zhotovitele) po projednani s domovnikem a
S najemniky samospravy (vyzadovan pisemny souhlas) k odsouhlaseni a podpisu
pfedsedovi druzstva.

Po odsouhlaseni a podpisu pfedsedou druzstva, bude vystavena smlouva o
dilo. Dodané cenové nabidky na danou praci musi byt archivovany min. 10 let na
druzstvu.

Cl. 4
Zakazky nad 500 000 K¢ vé. DPH

U zakazek, u kterych vySe budouciho penézniho zavazku ze smlouvy
v€. DPH pfesahne 500 000 K&, mize druzstvo (dale jen ,zadavatel®) uzavrit
smlouvu o dilo jen na podkladé provedeného vybérového fizeni zajiSténého
pisemnou poptavkou u nejméné péti dodavatelskych firem (,zajemcu®) a musi byt
zpracovan slepy rozpocet — vykaz vymeér.

Cl.5
Financéni prostredky

Pfed vypsanim vybérového fizeni musi zastupce druzstva ovéfit, zda
na uctu dlouhodobé pfijatych zaloh dané samospravy nebo domu je nalezité
zajisténi planované akce a minimalniho zlstatku 3 000 K& na bytovou jednotku. V
pfipadé nedostateCnosti téchto prostfedkl projedna pfislusny zastupce druzstva
spolu se samospravou zajisténi potfebnych finan¢nich prostiedkl pro planovanou

v v

.
¢l.6
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Zastoupeni druzstva pri vybérovém frizeni
Zadavatel je zastoupen pfi vybérovém fizeni pfedsedou druzstva, ktery

vypiSe vybérové fizeni, popfipadé vyzvu k predloZeni cenové nabidky na danou
zakazku nebo druh praci dle planu oprav.

AL
ClL7
Zakladni podminky a kriteria pro vypsani vybérového fizeni
Zadavatel vypiSe vybérove fizeni na danou zakazku nebo druh praci dle planu
oprav, ve kterém budou uréeny zakladni podminky a kriteria, které musi uchazec¢
splfiovat.
A. Vyhlaseni vybérového fizeni.
Vybérové fizeni, jeho podminky, popfipadé zmény a zruSeni vybérového
fizeni
vyhlaSuje zadavatel pisemnou formou a dle této smérnice.
B. Zplsob zadani zakazky.
Na zakazku vyhlasuje zadavatel vybérové fizeni o nejvhodnéjsi nabidku.

Zadavatel je povinen vyhlasit vybérové fizeni, jestlize vySe budouciho penézitého
zavazku ze smlouvy vcetné DPH je nad 500.000 K.

Zadat praci bez vybéroveého fizeni nad 500 000 K¢ v€etné DPH se nepfipousti.
C. Obsah podminek vybérového fizeni.

Nazev a adresa zadavatele, telefon a e-mail zadavatele.

Misto a doba plnéni predmétu zakazky.

Pozadavky na prokazani kvalifikacnich pfedpokladl uchazeca.

ZpuUsob hodnoceni nabidek.

Zadavaci Ihuta pro realizaci prislusné zakazky.

Poigdavky na jednotny zpusob zpracovani cenové nabidky véetné DPH, kde
musi

byt zadavatelem vyzadan polozkovy rozpocet.

Lhdtu na zpracovani nabidky, ta nesmi byt kratSi nez 14 kalendarnich dnu.
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Misto pro podavani nabidek a dobu, v niz Ize nabidky podat i osobné.

Vymezeni pfedmétu plnéni zakazky vybérového fizeni (SirSi specifikace).

Oznameni o dobé konani prohlidky mista predmétu pinéni zakazky, je-li to potfebné.
D. Lhita pro zpracovani nabidky.

Touto Ihdtou se rozumi lhita, ve které Ize nabidky podavat. Tato lhita nesmi
byt kratS§i nez 14 kalendarnich dna od vyhlaseni vybérového fizeni.

E. Zpusob podavani nabidek.

Nabidky se podavaji osobné nebo v pisemné formé.

Kazdy zajemce o vybérové fizeni mize podat pouze jednu nabidku.
Navrhy doslé po uvedené |lhité nebudou brany v potaz.

F. Kvalifika¢ni predpoklady spliiuje uchaze¢ o zakazku v pripadeé, ze:

- ma platné prislusné opravnéni pro podnikani, je-li zvlastnimi predpisy
stanoveno (ZL, zapis v obchodnim rejstfiku apod.), v pfipadé praci na
vyhrazenych technickych zafizenich platné osvéd€eni a opravnéni a je plné
zpusobily k pravnim ukonum,

- na jeho majetek nebyl prohlasen konkurz nebo proti nému nebylo
zahajeno konkurzni nebo vyrovnaci fizeni, nebo nebyl navrh na prohlaseni
konkurzu zamitnut pro nedostatek majetku Upadce nebo neni v likvidaci,

- nema v evidenci dani zachyceny nedoplatky nebo jiné pohledavky CR,

- nebyl pravomocné odsouzen pro trestny Cin, jehoZz skutkova podstata
souvisi

- s pfedmétem podnikani uchazece, nebo pro trestny €in hospodarsky nebo
trestny Cin proti majetku,

- neni proti nému vedeno trestni stihani,

- nebyl v poslednich tfech letech disciplinarné potrestan podle zvlastnich
predpisu

- upravujicich  vykon odborné cinnosti, pokud tato &innost souvisi
s pfedmétem zakazky.

G. Prokazovani kvalifika¢nich predpokladu.
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Uchaze€ prokazuje spinéni kvalifikaénich pfedpokladd uvedenych v &l. F
dokladem
o opravnéni k podnikani a Cestnym prohlasenim.

Doklady opraviujici k podnikani mohou byt pfedloZzeny ve stejnopisu s
ovérenim
jeho pravosti.

Bude-li uchaze€ obeslan v daném roce do vybérového fizeni opakované na
stejny
pfedmét VR, predlozi pouze Cestné prohlaseni a potvrzeni o trvani ¢innosti.

H. Dusledky nesplnéni kvalifikaénich predpokladd.

Neprokaze-li uchaze¢ néktery z kvalifikaCnich pFfedpokladu, muize ho
zadavatel

vylouc€it z ucasti v dalSim jednani o zakazce. Rozhodnuti o vylouceni
zadavatel

pisemné a sdéli vylou¢enému uchazeci do 10-ti pracovnich dnu od
rozhodnuti zadavatele o jeho vylouceni.

CH. Zadavaci dokumentace.

Zadavaci dokumentaci je souhrn udaju a informaci nezbytnych pro zpracovani
nabidky. Soucasti zadavaci dokumentace jsou zejména technické podminky zakazky
urCujici pozadavky na material a jakost a technické vlastnosti pfedmétl

zakazky,

dale i projektova dokumentace pro pfislusnou praci. Informace poskytne druzstvo
pfislusSnym zaméstnancem v daném oboru praci.

I. Postup pfi pFijimani nabidek.
Zadavatel je povinen doruc¢enou nabidku oznacit nazvem akce.

Nabidky, které budou doruceny v rozporu s ustanovenim ¢l. E, nesmi
zadavatel zafadit do vybérového fizeni.

Veskeré doruCené nabidky se eviduji vyhradné u predsedy druzZstva s
pfidélenim pofadového Cisla. Zde budou uloZeny do terminu projednani
samospravou.

K projednani cenovych nabidek musi dojit za ucasti vybérové
komise ve sloZeni pfedsedy pfipadné jiného zastupce druzstva a minimalné dvou
zastupcl samospravy.

J. Uéastnici porovnani nabidek.
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Vybérova komise v minimalnim slozeni: pfedseda nebo jiny zastupce druzstva a dva
zastupci samospravy.

K. Porovnani doruéenych nabideki.

Vybérova komise porovnava cenoveé nabidky postupné podle
pofadového Cisla a kontroluje Uplnost nabidky z hlediska pozadavku
zadavatele ve vyhlaSenych podminkach vybérového fFizeni. Jestlize komise
zjisti, ze nabidka neni z hlediska vybérového fizeni uplna, zvazi zda-li nabidku
vyfadi z dalSiho posuzovani.

Vyfazeni nabidky oznami zadavatel u€astnikim pisemné do 10 pracovnich dnu
od otevieni obalky.

L. Zapis o vyhodnoceni nabidek

O vyhodnoceni nabidek komise nebo shize samospravy sepise
zapis. Vpfipadé, Ze nabidka nevyhovéla kontrole uplnosti, komise tuto
skute€nost (davod) uvede do zapisu schize samospravy.

N. Postup vybérové komise pfi posuzovani nabidek
Komise v zakladnim sloZeni zahaji svou €innost pfevzetim nabidek.

Na zakladé posouzeni z hlediska uplnosti pfedlozenych nabidek, kontrolované pfi
otevirani obalek s nabidkami a z hlediska obsahového splnéni podminek
vybérového

fizeni, komise navrhne vyfazeni nabidek, které uvedenym pozadavkim

nevyhoveély.

Toto rozhodnuti bude pfislusnému uchazedi pisemné sdéleno do 10 pracovnich dnd.

Uchazec, ktery byl z vybérového Fizeni vyfazen, muze pozadat o sdéleni
ddvodu
jeho vyfazeni.

Jsou-li po posouzeni vSechny nabidky vyfazeny, zadavatel vybérové fizeni zruSi
a

toto pisemné oznami ucastnikim do 10 pracovnich dnd od rozhodnuti zadavatele
o]

jeho zruseni.

O. Postup komise pri hodnoceni nabidek

Zastupce druzstva, pfipadné domovni divérnik pfeda po zpracovani nabidek
pfedsedovi pfedstavenstva pfislusné materialy k dané akci.
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Po posouzeni téchto materiall, popfipadé vyfazeni nabidek dle této
smérnice,

pristoupi komise k hodnoceni zbyvajicich nabidek. Na zakladé hodnoceni
sestavi

komise pofadi jednotlivych nabidek.

Komise v zakladnim slozeni hodnoti nabidky podle poradi kritérii stanovenych v
této

smernici.

P. Kriteria hodnoceni nabidek.

Pozadované kvalifikaéni predpoklady

Nabidkovéa cena - Uplnost dle pozadavku ve VR.

Pozadovany zpUsob uhrady ceny za dilo.

Pozadavky na kvalitu, pouzity material, zkuSenosti s timto materidlem a
technologicky postup.

Termin a délka pInéni zakazky.

Nabizena zaruka, pozarucni servis.

Reference o firmé, dosavadni zkuSenosti s firmou, tradice firmy, vzdalenost firmy.
Dosazitelnost firmy v pfipadé uplatnéni reklamaci a pozaruéniho servisu.
DalSi vécna a technicka kritéria dle uvahy zadavatele (atesty
materiald,

ISO9000,atd.), vySe pojistného plnéni z pojistné smlouvy uchazece a dalsi
relevantni

kriteria dle uvazeni ¢lent vybérové komise, ktera zejména vyplyvaji ze
zkuSenosti jejich Clend.

R. Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek zejména obsahuje:

Udaje o obsazeni komise v zakladnim sloZeni.

Prehled nabidek s uvedenim pfislusného uchazece.

Vysledek posouzeni jednotlivych nabidek.

Seznam nabidek, které komise a schize samospravy hodnotila.
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Seznam nabidek, které komise po posouzeni navrhla k vyfazeni z vybérového fizeni.
Stru€ny popis zplUsobu hodnoceni jednotlivych nabidek.
Poradi nabidek sestavené podle vysledkd hodnoceni.

Protokol o posouzeni a hodnoceni nabidek podepisuji vSichni pfitomni Clenové
komise.

S. Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

Komise je v této fazi schopna se usnaset pouze za pfitomnosti pfedsedy
pfedstavenstva nebo zastupce druzstva aminimalné dvou
zastupcl prislusné samospravy.

T. Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

Rozhodnuti o vybéru jedné nabidky, pfedklada zastupce druzstva
pisemné na védomi pfedstavenstvu, a to na jeho nejblizSi zasedani.

Uchaze€, jemuz bylo sdéleno, Ze jeho nabidka byla vybrana, bude vyzvan
k pfedloZeni navrhu smlouvy o dilo.

U. Uzavieni smlouvy

K pfedloZzeni navrhu smlouvy bude uchazeC vyzvan pisemné v zadani
vybérového fizeni s urCenim terminu pfedlozeni.

V. Archivace dokumentace o zadani

Zadavatel je povinen dokumentaci o zadani, v€etné podanych nabidek vSech
uchazecu ulozit po dobu nejméné deseti let.

W. ZrusSeni soutéze

Zadavatel ma moznost vybérové fFizeni zruSit, aniz by si toto pravo
vyhradil v podminkach pro vybérové fizeni, tehdy:

- jestlize v disledku podstatné zmény okolnosti, za nichz bylo vybérové
fizeni vyhlaseno a které nemohl zadavatel predvidat, ani je nezpusobil,
pominuly davody pro pokracovani vybérového fizeni,

- jestlize tak rozhodne statutarni organ — predstavenstvo.

Z. Komunikace mezi zadavatelem a uchazedi
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Veskeré ukony zadavatele a uchaze€u ucinéné podle této smérnice musi
mit
pisemnou formu.

V.
Obecna ustanoveni

Cl. 8
Jmenovani a slozeni vybérové komise

Stalym clenem komise a zaroven jejim pFfedsedou je pFedseda
pfedstavenstva nebo zastupce druzstva po dobu celého volebniho obdobi.

DalSimi cCleny vybérové komise jsou minimalné dva zastupci
prislusné samospravy, které se vybéroveé fizeni tyka, pfiCemz ma kazdy jeden
hlas.

Cl.9
Hlasovani ¢lenti vybérové komise

Vybérova komise pfi rozhodnuti o vybéru je usnaseni schopna v pfipadé
pritomnosti pfedsedy predstavenstva nebo zastupce druzstva a dvou zastupcl
samospravy.

V.
Zavérecna ustanoveni

Cl. 10
Zadani zakazky bez vybérového fizeni

Provést pisemnou vyzvu jednomu zajemci k podani nabidky je pfipustné
pouze v pfipadé naléhavé potieby, jde-li o ohrozeni zivotd nebo zdravi lidi, havarii,
pfirodni katastrofu nebo hrozi-li Skody velkého rozsahu.

Toto rozhodnuti je plné v pravomoci predsedy pfedstavenstva.

Cl. 11
Aplikace smérnice pri opravach podporovanych ze statnich prostredku

Tuto smérnici nelze pIné aplikovat v pfipadé akci, kdy bude podana Zzadost o
dotaci ze statnich prostfedkd. V téchto pfipadech musi byt provedeno vybérové
fizeni v souladu s obecné zavaznymi predpisy, jez se tykaji konkrétni formy statni
podpory.
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Cl. 12

Smeérnice nabyva ucinnosti dne 19. Cervna 2024.



